2/2
[image: image1.png]


[image: image2.png]


 Serviço Público Federal
Ministério da Educação
Fundação Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

Prazo mínimo para pedido de diárias: 10 dias úteis  de antecedência

Prazo mínimo para pedido de passagens: 20 dias úteis de antecedência


Prazo mínimo para pedido de diárias e passagens: 20 dias úteis de antecedência
Prestação de Contas SCDP: Relatório de Viagem com comprovantes das passagens ou não, conforme cada caso: 05 dias corridos a partir da finalização do evento, via e-mail para o PPG


Solicitação diárias e passagens – SCDP
Nome completo:

CPF:

Data de nascimento:

e-amil:

telefone:

Proposto de qual Instituição de Ensino Superior?

É aposentado?

Valor do auxílio alimentação:

Valor do auxílio transporte:

Dados bancários: 
Nome do Banco_____________Agência nº:________ Conta corrente nº:___________________

Local de origem:

Horário da saída da origem:

Local de destino:

Data de início dos trabalhos (hora do início do evento, Banca ou missão):

Data do fim (retorno):

Horário do retorno:

Meio de transporte: (aéreo, rodoviário, veículo próprio)

Início do trabalho, evento ou missão:

Horário de início do trabalho, evento ou missão:
Documentação necessária que deverá ser anexada ao SC DP para cada caso:

Servidor mesma esfera e da mesma instituição: I.S. Afastamento publicada no BS,  Resolução da Banca de Defesa ou Qualificação
I.S. Afastamento = com o texto: “com ônus limitado para UFMS” = não há diárias e nem passagens, pois não é permitido a concessão de diárias e passagens para afastamento com ônus limitado.

Servidor aposentado ou de outra esfera é considerado Colaborador Eventual: cópia do RG, Nota Técnica(Coordenador do PPG ou orientador do aluno), CVLattes, Resolução da Banca com a assinatura de ciência da Direção Setorial, caso realize palestra deverá ter o Convite.

Relatório de Viagem Nacional: o proposto deverá preencher e assinar e enviar via e-mail no prazo de 5 dias contados a partir do último dia do evento/retorno com a cópia dos cartões de embarque no caso de solicitação de passagens e no caso de solicitação de diárias basta esse Relatório de Viagem Nacional. (Prestação de Contas no SCDP)

Faculdade de Artes, Letras e Comunicação
Programa de Pós-Graduação em Estudos de Linguagens
Cidade Universitária | Bloco IV | Fone: 67 3345.7644 
CEP 79070-900 | Campo Grande | MS
e-mail: ppgel.faalc@ufms.br

